PREFEITURA  MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO

DECRETON? 45 d 21 de dezembro de 1989

Atribui competencia aos Cargos

de Provimento em Comissao na

estrutura do Gabinete do Prefet
tOo |

O Prefeito Municipal de S3o José do Vale do Rio Preto,

usando de suas atribuigdes legais, e atendendo ao di sposto no Art. 32
da Lei n? 29 de 27.9.89.

DECRET A:

-

Art. 12 -~ Fica incluida no Capitulo

| do Regimento Interno, aprovado pelo Decreto n? 7 de

3 de maio de 1989, a Segso 11, que estabelece as atri -

buigoes do Procurador Geral.

Secao |1

Ao Procurador geral compete:

| -~ Atender, mediante parecer, a to

das as consultas de natureza juridica que lhe forem en-
caminhadas pelo Prefeito ou Secretarios;

Il = Representar e defender os jntes
resses da Prefeitura no foro judicial ou fora dele;

I1] - Promover os executivos Fiscais,

de acordo com as respectivas certidoes de dfvida, For'ng_

cidas pela Fazenda Municipariﬁ/
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r Justufucativas de vetos, decretos

atos e outros documentos de nature-~
£ ..

ica submetendo~ oS préviamente\; aprovaqso do

ciais solicitados pelo Prefeito,

ate o pPronunciamento
da justica;

Vi - Assessorar o Prefeito nos atos

execytivos, relativos a desapropriacao,

alienacao e a

quisicao de bens imoveis e méfvais pela.
contratos em geral;

VIlI -« Mantepr atualizada a coletanea

de leis Municipais, bem como, a legislacao Federal e

Estadual de interesse do Mumcfpio.

Art. 22 -~ Fica inclufda no Capitu-
lo | do Regimento Interno, ‘aprovado pelo Decreto n® vi
de 3 de maio de 1989, a Secao II1, que estabelece as
atribuicoes do Diretor do Servigo da Junta de Alista-

mento Mil.itar.

Segao 111

Ao Diretor do Servigo da Junta de
Alistamento Militar compete:

| - Cumprir as prescrlqoes constan

tes das Instrucoes Reguladoras do Funcionamento dos Op

gaos de Execucgao do Servigo Militar em Tempo de Paz;
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Gabinete do Prefeito

« N e
Il - Tomar providencias para qu

cacao;
) A [}
IV - Tomar providencias para que ©

@ ¢ . ~ o @ °
numero minimo de apresentagao diaria dos convocados ,

seja compativel com a sua possibilidade de atendimento;

V - Receber do Delegado do Servigo
Militar, quando transferido, se o oficial substituto .
ainda nao houver se apresentado, todo o material e do~-
cumentacaod Diretor do Servico da Junta de Alistamen-

to Militar;

VI - Comunicar aos Presidentes das
Juntas de Servico Militar jurisdicionadas o seu afasta
mento e avisar para continuarem a remeter os documentos

a Delegacia do Servigo Militar;

VIl - Enquanto outra nomeclatura fun

cional nao for instituida,o titular do cargo g que se

refere esta Secao |11 exercera a Secretaria da JUnte do

o L} L4 * ‘ ke
Servico Militar neste municipio.

Art. 32 - Fica incluida no Capitulo
| do Regimento Interno, aprovado pelo Decreto n? 7 de
3 de maio de 1989, a Seqso IV, que estabelece as atpi-

buicoes da Sectetaria Executiva do Gabinete. 2
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Secao 1V
A Secretaria Executiva do Gabinete compete:

| ~ Atender ao Prefeito e ao Chefe
de Gabinete;

Il - Atender as partes, dando ou su
gerindo solugoes imediatas, encaminhando ao atendimentc
do orgao competente conforme o assunto e, ao Chefe de

abinete os casos de maior interesse;

11l - Anotar e manter atualizadas as

guias de remessa de Controle de entrada e saida de pro
cessos e demais documentos pertinentes ao Gabinete o
Prefeito;

IV = Receber e encaminhar processos;

V - Datilografar oficios, cartas e
qualquer tipo de documento ou comunicaqgo de interesse
do Gabinete do Prefeito;

VI - Manter atualizados; =Arquivos de

£ = -~ . .
oficios, correspondencia - recebidas, portarias, decre-

tos, Leis e outros atos de interesse para o Gabinete

do Prefeito;
- A agenda de enderecos e agenda de

" audiencias do Gabinete do Prefeito;

~ 0 estoque de material de consumo

P, * . & @ W
e quando necessario providenctar requisigao de material

Art. 4% ~ Enquanto nova?noméglaturA

funcional nao for instituida, os titulares dos cargos
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de Procurador Geral ¢ de Secretaria Executiva, exercer

rao, respectivamente, guas fungoes, como Procurador Ju

ri di co®como coadjuvante do chefe de Gabinete do Prefei
to.

Art? 5 - 0 presente Decreto entra-
ra em vigor na data de sua publ icacao,

revogadas as
dlsposstqoes em contrarijo.

GABINETE DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO JOSE DO-VALE DO RIO PRETO

1989.

» em 21 de dezembro de

W

BIANOR MARTINS ESTEVES
Prefeito

PUBLICADO D. 0. do MUNICIPIO
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