PREFEITURA MUNICIPAL DE SA0O JOSE DO VALE DO RIO PRETO

DECRETO N.° 132 de 21 de marco de 19 91

.

Regulamenta o processo adninistreti-
vo, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Sao José do Vale do Rio Preto,

usando de suas atribui¢des legais, € nos termos do inciso VII do artigo
83 da Lei Organica Municipal,

DECRETA

Art. 1?2 - Os atos administrativos constitutivos e
disciplinares serao expedidos, e os contratos publicos serao
autorizados ou resolvidos, por decisao proferida pela autorida-

de competente ao termino do processo administrativo.

Art. 22 - O processo administrativo, autuado, proto-
colado e numerado, tera 1nicio mediante pr‘ovocagéo do interes-

sado, devendo conter entre outras pecas:

I - a descrigao dos fatos e a indicagcao do direito

em que se fundamenta o pedido ou a providencia administrativa;

IT - a prova do preenchimento de condigoes ou requi-

sitos legais e regulamentares;

IIT - os relatorios e pareceres tecnicos ou juridi-

coS necessarios ao esclarecimento das questoes sujeitas as de-

clsoes;

IV - o0s atos designativos de comissoes ou tecnicos

que atuarem em fungoes de apuracao e peritagem;

V - notificagoes e editais, quando exigidos por lei

ou regulamento;

VI - termos de contrato ou instrumentos equivalen-

tes;
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VII - certidao ou comprovante de publicacao dos

despachos que formuilem exig'éncias ou determinem dilig'éncias;

VIIT - documentos oferecidos pelos interessados,

pertinentes ao objeto do processo;

IX - recursos eventualmente interpostos.

Art. 32 - A Autoridade Administrativa nao esta ads-
trita aos relatorios e aos pareceres, mas explicitara as razoes
de seu convencimento sempre que decidir contrariamente a eles,

sob pena de nulidade da decisao.

Art. 4° - Os Agentes Administrativos observarao,

na realizagao dos atos de sua respectiva competencia, o0 prazo
de:

I - 3 (tres) dias, para despachos de mero impulso;

IT - 5 (cinco) dias, para despachos que ordenem
providéncias a cargo de c')r*géo subordinado ou de servidor muni-
cipal;

ITIT - 5 (cinco) dias, para despachos que ordenem

providencias a cargo do administrado;

IV - 15 (quinze) dias, para apresentagéo de relato-

I'ios € pareceres;

V - 15 (quinze) dias, para proferimento de decisoes

conclusivas.

Parégr-afo Unico - Os prazos estabelecidos no caput
do presente artigo poderéo ser prorrogados por 1igual periodo,
desde que justificado e autorizado pela Autoridade Administrati-

va lmediatamete superior.

Art. 52 - O processo administrativo poderé ser sim-
plificado por ordem expressa da Autoridade Competente, nos casos

de urgencia, caracterizada pela emergencia de situagoes que pos-



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO
Gabinete do Prefeito

sam comprometer a integridade de pessoas € bens, respondendo

a Autoridade por eventual abuso de poder ou desvio de finalida-
ae.,

Art. 62 - Sera promovida a r‘esponsabilizac;éo admi-
nistrativa, civil e penal do Servidor Municipal quando do des-

cumprimento de qualquer dos prazos estabelecidos no presente
Decreto.

Art. 7° - Este Decreto entrara em vigor na data de

sua publicacao, revogadas as disposicoes em contrario.

GABINETE DA PREFEITURA MUNICIPAL, DE SAO JOSE DO
VALE DO RTIO PRETO, em 21 de margo de 1991.

(e

BIANOR MARTINS ESTEVES
Prefeito

MANOEL MALAGUT SOUZA
Chefe do Gabinete

b

%&VA
Secretario de

Administracao

PUBLICADO [0 C. (2 [.UnICIPI
em 03 19 .. N




