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DECRETO N° 3.906 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2024.

Dispée sobre o encerramento do exercicio
financeiro de 2024 no ambito do Poder
Executivo e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIOPRETO, no uso de
suas atribuicdes legais,

Considerando as normas gerais contidas na lei Federal n°. 4.320, de 17 de margo de
1964 e as diretrizes fixadas na Lei Complementar Federal n°. 101, de 04 de maio de 2000, que
estabelece normas de finangas ptiblicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal;

Considerando as normas contidas na Lei n°. 10.028, de 19 de outubro de 2000, que
altera o Decreto-Lei no 2.848, de 7 de dezembro de 1940 — Codigo Penal, a Lei no 1.079, de 10
de abril de 1950, e o Decreto-Lei no 201, de 27 de fevereiro de 1967 e impde sanc¢des para o
administrador que descumprir a referida legislacdo de finangas publicas;

Considerando a exigéncia legal de elaboracdo do Balango Geral do Municipio,
compreendendo os 6rgdos da Administracdo Direta e Fundos Especiais;

Considerando as limitagdes impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal para o
ultimo més da gesto;

Considerando a necessidade de restringir despesas e bem assim, priorizar as demais,
para ndo prejudicar os servicos de competéncia municipal, em especial os essenciais;

Considerando a necessidade de cumprir as metas fiscais estabelecidas na Lei de
Diretrizes Orgamentarias para o exercicio de 2024;

Considerando o Artigo 83, XVI da Lei Organica Municipal, c/c artigo 80 da Lei
Complementar n° 46/2013, em especial o Processo Administrativo eletronico n°® 15684/2024,

DECRETA

Art. 1°. O encerramento da execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial do
exercicio financeiro de 2024 e as providéncias a serem adotadas em razdo do término do
mandato governamental, deverdo observar os preceitos deste Decreto.

Paragrafo unico. A partir da publicacdo deste Decreto, sdo consideradas urgentes e
prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, financas e auditoria da Administracao
Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 2°. As divisdes ¢ setores constituidas no ambito dos orgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal apresentarao relatorios com posi¢do em 31 de dezembro do
exercicio corrente, referentes ao inventario fisico-financeiro dos materiais de consumo em
almoxarifado, bens patrimoniais, divida ativa ou em outras unidades similares, no prazo fixado
no Anexo Unico deste decreto.
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Art. 3° Cabera aos titulares dos Orgdos e Entidades municipais, a adogio das
providéncias para a regularizacdo de qualquer divergéncia verificada entre os registros
contabeis e o resultado do levantamento fisico e financeiro dos bens moveis, imoveis, divida
ativa e em almoxarifado, sob suas responsabilidades.

Paragrafo unico. A autoridade de que trata este artigo informara ao Controle Interno do
Municipio, até o dia 15 de janeiro de 2025, a conclusdo dos procedimentos instaurados para
apuracdo de eventuais divergéncias.

Art. 4°. No periodo de 20 a 31 de dezembro do exercicio corrente, ficamsuspensas 0s
recebimentos de materiais e os atendimentos nas unidades de almoxarifados, para possibilitar o
encerramento dos inventarios fisicos e financeiros, nos prazos ¢ condigdes estabelecidos neste
Decreto.

Paragrafo iinico. Os Orgidos e Entidades deverdo adotar as providéncias gerenciais
necessarias ao suprimento de bens no periodo estabelecido no caput deste artigo, para que nao
haja solugdo de continuidade na prestacdo dos servigcos publicos e na execucdo das agdes
programas para até o final do exercicio.

Art. 5°. Compete a Diretoria de Contabilidade e a Chefia da Divisdo de Fundos
promover a conciliagdo e ajustes das contas patrimoniais do exercicio corrente, de acordo com
o principio contabil da oportunidade, objetivando a fidedignidade e a consisténcia das
informagdes sobre o patrimonio do Municipio.

Art. 6°. Em atendimento ao regime de competéncia da despesa, os Orgdos ¢ Entidades
deverao:

I — Empenhar as parcelas dos contratos, convénios € outros instrumentos congéneres,
inclusive as obrigacdes tributarias e contributivas incidentes, cujos fatos geradores ocorram até
o final do exercicio financeiro corrente;

II — Levantar no més de dezembro do exercicio corrente, a existéncia de saldos de
empenhos ndo liquidados referentes a contratos, convénios e outros instrumentos congéneres
que ndo serdo executados até o encerramento do exercicio e proceder a anulacdo daquelas
cujas despesas serdo reprogramadas para o exercicio subsequente.

Art. 7°. A inscricdo de despesas em Restos a Pagar devera observar rigorosamente ao
disposto no art. 36 da Lei Federal n® 4.320/1964 e no art. 2° da Lei Federal n° 10.028/2000.

Art. 8°. Compete a Divisdo de Execu¢do Or¢amentaria e responsaveis designados pelos
Fundos Municipais inscrever as despesas em Restos a Pagar, obedecidas as mesmas
formalidades fixadas para a administragcdo dos créditos orgamentarios.

Art. 9°. A execugdo de empenho, liquidagdo e pagamento de despesas, terdo como
prazo o determinado pelo Exmo. Sr. Prefeito mediante posterior decreto.

Art. 10. As consignagdes, retencdes e as obrigagdes fiscais decorrentes dos
pagamentos orcamentarios, deverdo ser pagas at¢ a data limite para o pagamento da sua
respectiva obrigagdo principal.
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Art. 11. A Procuradoria Geral do Municipio deverd encaminhar a Diretoria de
Contabilidade, até o dia 20 de janeiro de 2025, a relagdo de precatorios a pagar existentes.

Art. 12. As prestacdes de contas de adiantamentos deverdo ser entregues a Diretoria de
Contabilidade ¢ a Chefia da Divisdo de Fundos Municipais até¢ o dia 20 de dezembro de 2024.

Paragrafo tnico. A Diretoria de Contabilidade e a Chefia da Divisdo dos Fundos
Municipais, ap6s a devida verificagdo e analise dos adiantamentos concedidos, devera:

I — Proceder ao registro contabil da baixa dos responsaveis pelos adiantamentos
concedidos;

IT — Adotar, quando couber, as providéncias necessarias a apuracao de responsabilidade
na forma da Lei 38/89.

Art. 13. A Secretaria de Fazenda e Fundos Municipais realizardo a conciliacdo das
contas bancarias sob suas responsabilidades, nos prazos e condi¢des estabelecidos no Anexo
Unico deste decreto.

Paragrafo tnico. S3o de inteira responsabilidade dos ordenadores de despesas dos
orgdos e entidades municipais, inclusive Fundos Municipais, a verificacdo de eventuais
pendéncias na conciliagdo das contas bancarias sob suas responsabilidades, bem como as
providéncias para regularizacao.

Art. 14. A Divisdo de Patrimonio devera elaborar demonstrativo da origem e aplicagdo
dos recursos provenientes da alienag¢do de ativos, em atendimento ao disposto no inciso VI, do
art. 50, da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 15. Fica estabelecido como prazo final para o registro dos ajustes contabeis
necessarios ao encerramento do exercicio, a data de 31 de janeiro de 2025.

Art. 16. A Diretoria de Contabilidade encaminhara ao Controle Interno, até o dia 18 de
marco de 2025, a versao final do Relatorio Anual de Gestdao do exercicio corrente.

Art. 17. As duavidas ou casos omissos relativos a aplicagdo e interpretacdo deste
Decreto, serdo submetidos ao Secretario Municipal de Fazenda, segundo a competéncia
originaria sobre a matéria, para fins de andlise e decisdo, ouvido o ordenador de despesa
sempre que se julgar necessario.

Paragrafo unico. A autoridade a que se refere este artigo podera fixar novos prazos em
relagdo ao previsto neste Decreto e em seu Anexo Unico, desde que tecnicamente necessarios e
compativeis com suas demais disposigoes.

Art. 18. Fica vedada a realizacdo de atos de gestdo orgamentdria, financeira e
patrimonial no Sistema Informatizado de Gestdo Publica ap6és 31 de dezembro de 2024,
relativos ao exercicio corrente, exceto ajustes para fins de elaboracdo das demonstragdes
contabeis, no prazo estabelecido neste decreto.
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Art. 19. Ficam estabelecidas as datas limites constantes no Anexo Unico deste Decreto,
para as demais atividades relativas ao encerramento do exercicio financeiro de 2024.

Art. 20. Os procedimentos de apuracdo e encerramento do exercicio corrente sdo de
competéncia da Diretoria de Contabilidade e Chefe da Divisao de Fundos.

Art. 21. Ensejara apuragdo de responsabilidade funcional o descumprimento dos prazos
estabelecidos neste Decreto ¢ em seu Anexo Unico, sujeitando-se o servidor as sangoes
administrativas aplicaveis ao caso.

Art. 22. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO
PRETO, em 12 de dezembro de 2024.

GILBERTO MARTINS ESTEVES
Prefeito

Alexandre Quintella Gama
Procurador Geral do Municipio

Gilson dos Santos Esteves
Secretario Municipal de Fazenda

Claudia de Castro Pacheco
Secretaria Municipal de Administracao

Vanderlei Pereira da Silva
Secretario Municipal de Controle Interno
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ANEXO UNICO
| - RESPONSABILIDADE DOS FUNDOS MUNICIPAIS E SECRETARIA DE FAZENDA

Data limite Item Atividade

Anular saldos de empenho a conta do orcamento do exercicio corrente,
comprovadamente insubsistentes.

) Empenhar as despesas do exercicio de 2024 em atendimento ao regime de
competéncia (INSS, folha de pagamento, resciséo...)

30/12/2024 1

23/12/2024 Verificar e depurar as despesas inscritas em restos a pagar. Procedera com a anulagao

dos restos a pagar que forem comprovadas insubsistentes.

w

4 Registrar ordens de pagamento e transferéncias financeiras.

Il - RESPONSABILIDADE DA DIVISAO DE PATRIM()NIQ, DIVISAO DE DIVIDA ATIVA, PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO E DIVISAO DE ALMOXARIFADO

Data limite Item Atividade

Encaminhar a Diretoria de Contabilidade o Relatério sobre o inventario analitico
dos bens moveis e imoveis e o demonstrativo de maquinas e veiculos,
5 considerando as aquisigbes e baixas ocorridas no exercicio findo, nos termos
dos arts. 94 a 96 da Lein® 4.320/64. Como também, demonstrativo da origem
e aplicacdo dos recursos provenientes da alienagéo de ativos.

Encaminhar a Diretoria de Contabilidade, o Demonstrativo das Operagdes de
20/01/2025 6 Bens em Almoxarifado e o Demonstrativo da Movimentag&o do Almoxarifado,
apresentando saldo inicial, entradas, saidas e saldo final do exercicio findo.

Encaminhar a Diretoria de Contabilidade, os controles de inscrigdo e baixa de
7 crédito a receber e saldo da divida ativa, com data base de 31 de dezembro do|
exercicio corrente.

Encaminhar & Diretoria de Contabilidade, a relagéo de precatérios a pagar
existentes

Il - RESPONSABILIDADE DAS TESOURARIAS DOS FUNDOS MUNICIPAIS E DA PREFEITURA

Data limite Item Atividade
Encaminhar a Contabilidade, os extratos bancérios do més de dezembro dg
9 exercicio corrente, com data base de 31 de dezembro, de responsabilidade
10/01/2025 da unidade, e notas explicativas quando for o caso, inclusive as contas
bancarias que apresentarem saldos zerados.
10 Encaminhar a Contabilidade, a relagdo de todas as contas bancarias abertas
OU encerradas no exercicio.
17/01/2025 11 |Fechamento da conciliagéo das contas bancérias.

IV - RESPONSABILIDADE DA DIRETORIA DE CONTABILIDADE E CHEFE DOS FUNDOS MUNICIPAIS

Data limite | Item Atividade

271212024 112  |Proceder na finalizagéo das prestagbes de contas dos adiantamentos

30/01/2025 (13  |Promover a conciliagdo e ajustes das contas patrimoniais.

20/01/2025 (14 Executar os procedimentos de encerramento do exercicio corrente.

Encaminhar a versdo final do Relatorio Anual de Gestdo do exercicio
corrente ao Controle Interno do Municipio.

17/03/2025 15
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